DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ATO DO PRESIDENTE
PORTARIA DETRAN SEI N° 7104 DE 26 DE JUNHO DE 2026

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE APRESENTAGCAO, ORGANIZAGCAO, INSTRUGAO,
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROCESSOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS REGIDOS PELA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS - LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO DETRAN/RJ, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — DETRAN/RJ, no uso de suas
atribui¢Bes legais, tendo em vista o que consta no processo SEI-150016/022473/2026,

CONSIDERANDO:
- 0 disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

- 0 Decreto Estadual n° 48.817, de 24 de novembro de 2023, que regulamenta a Lei n° 14.133/2021 no ambito do Estado do
Rio de Janeiro;

- a Instrugdo Normativa AGE n° 54, de 15 de setembro de 2025, que dispde sobre os procedimentos de fiscalizagdo, gestédo
contratual e prestacéo de contas;

- a coexisténcia de contratos administrativos firmados sob a égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como da Lei
n° 14.133/2021;

- a necessidade de adequacgdes dos procedimentos internos do DETRAN/RJ ao novo marco legal das contratagdes publicas
(NLLC), sem prejuizo da continuidade administrativa;

RESOLVE:
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO DESTA PORTARIA
Art. 1°. Esta Portaria estabelece os procedimentos para a apresentacéo, organizacao, instrugdo, acompanhamento e avaliagdo
dos processos de gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos regidos pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de

2021, no ambito do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - Detran/RJ.

Art. 2°. Esta Portaria aplica-se exclusivamente aos contratos administrativos regidos pela Lei Federal n° 14.133/2021,
celebrados no ambito do Detran/RJ.

Art. 3°. Os contratos administrativos firmados sob a égide da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, permanecem
regidos pela Portaria PRES-DETRAN/RJ n° 5.553, de 1° de fevereiro de 2019, no que diz respeito a Prestacéo de Contas até
integral extingdo do contrato.
CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 4°. Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — CONTRATO ADMINISTRATIVO: o ajuste celebrado pela Administragédo Publica, nos termos da Lei n® 14.133/2021;
Il — CONTRATANTE: o Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro — DETRAN/RJ;
Il — CONTRATADA: pessoa fisica ou juridica responsavel pela execugdo do contrato;

IV — COMISSAO DE GESTAO E FISCALIZACAO: conjunto de agentes publicos, designados pela Administragdo, com a fungéo
de receber, examinar e verificar o cumprimento, pela contratada, das obrigag@es estabelecidas em contrato;

V — GESTOR DO CONTRATO: agente publico responsavel pela gestdo do contrato;

VI — FISCAL DO CONTRATO: agente publico designado para fiscalizar a execugédo contratual, segmentando-se:

a) Fiscal técnico: o servidor que ficard a cargo de acompanhar o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacéo ou da execucdo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragcdo, com o eventual auxilio do fiscal administrativo;

b) Fiscal setorial: o servidor que ficard a cargo de acompanhar a execu¢do do contrato nos aspectos técnicos quando a
prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgédo ou uma
entidade;

c¢) Fiscal administrativo: o servidor que ficard a cargo do acompanhamento da execugdo dos servi¢os nos contratos com regime
de dedicacéo exclusiva de mé&o de obra, dentre outros, quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
guanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

VIl — PRESTAGAO DE CONTAS: procedimento administrativo destinado a demonstrar a regular execugdo contratual e a
correta aplicagcao dos recursos publicos.

CAPITULO Il

DO CAMPO DE APLICAGAO



Art. 5°. Esta Portaria aplica-se exclusivamente aos contratos administrativos regidos pela Lei n® 14.133/2021, celebrados no
ambito do DETRAN/RJ.

Paragrafo Unico. Os contratos administrativos firmados sob a égide da Lei n° 8.666/1993 permanecem regidos pela Portaria
PRES-DETRAN/RJ n° 5.553/2019 no que diz respeito a Prestacédo de Contas até integral extingdo do contrato.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 6°. A prestacéo de contas dos Contratos Administrativos celebrados no ambito do Detran/RJ sera formalizada pelo gestor
do contrato, observado o disposto nesta Portaria, na Lei n°® 14.133/2021, no Decreto Estadual n°® 48.817/2023, na Instrucéo
Normativa AGE/RJ n° 54/2025 e demais normas aplicaveis.

Art. 7°. Compete ao gestor do contrato instruir, organizar e encaminhar o processo de prestagdo de contas, com vistas a
apresentar a execucéo do objeto contratual e a aplicagdo dos recursos publicos envolvidos.

81°. Devera ser encaminhado a Assessoria de Controle Interno, no prazo de 30 (trinta) dias, ap6s o término da execugéo
contratual, o nimero do processo administrativo de prestacdo de contas devidamente instaurado, para fins de controle,
acompanhamento e posterior solicitagdo administrativa, destinada a emisséo de Relatdrio Setorial e Parecer de Auditoria.

§2°. Considerando o indicado nos Anexos |, Il e Il desta Portaria, cabera ao gestor do contrato anexar, organizar e formalizar
por meio de processo administrativo toda a documentagédo pertinente a prestacdo de contas, podendo esta ser requisitada a
qualquer tempo pelo Controle Interno ou Externo.

83°. Na hipotese de exoneragéo do gestor responsavel pela execugdo do contrato antes da conclusdo das providéncias
relativas a prestagdo de contas, cabera ao servidor que o suceder no cargo adotar as medidas previstas no caput, bem como
promover a instrucdo, a organizacdo e o encaminhamento do respectivo processo de prestacdo de contas, ndo Ihe podendo
ser imputada responsabilidade por atos de gestdo ou de execugédo contratual praticados por seu (s) antecessor (es), ressalvada
a responsabilidade por atos préprios.

Art. 8°. Mediante solicitacdo da Assessoria de Controle Interno, o processo administrativo de Prestacédo de Contas devera ser
encaminhado devidamente instruido com a documentagdo prevista nos Anexos desta Portaria, para fins de emissdo do
Relatério Setorial e do respectivo Parecer de Auditoria.

Paragrafo Unico. Constatada a auséncia de documentos obrigatérios ou a existéncia de inconsisténcias nas informagées
apresentadas, a Assessoria de Controle Interno restituira o processo a Unidade Gestora para complementagdo da instrucéo
processual e saneamento das pendéncias identificadas, observado o prazo estabelecido para atendimento da diligéncia.

Art. 9°. Ap6s a emisséo do Relatério Setorial e do Parecer de Auditoria o processo de prestagdo de contas sera encaminhado a
Presidéncia do DETRAN/RJ, para a adogao das medidas administrativas pertinentes.

Art. 10°. Considerar-se-a caracterizada a omissédo do dever de prestar contas por parte do Gestor do Contrato quando o
processo de prestagdo de contas néo for apresentado dentro do prazo estipulado na solicitagao.

81°. Nos casos em que ndo houver a apresentagdo dos processos de prestacdo de contas de contratos, a Assessoria de
Controle Interno comunicara a Presidéncia do DETRAN-RJ para que sejam adotadas as medidas cabiveis, apurando-se
responsabilidades.

§2°. Caso a prestagdo de contas ndo seja apresentada até a conclusdo do processo de apuracdo de responsabilidade
instaurado em razdo da omissdo no dever de prestar contas, sera instaurada Tomada de Contas, nos termos da Deliberagéo
TCE/RJ n° 279/2017, da Instrugdo Normativa AGE n° 22/2013 e das normas que as sucederem ou substituirem.

Art. 11. Nos casos em que 0 Relatério Setorial e o Parecer de Auditoria opinarem pela Regularidade ou Regularidade com
Ressalvas, os processos de prestagdo de contas serdo encaminhados a Presidéncia, com posterior remessa a Unidade
responsavel pelo contrato, permanecendo acautelados pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contados a partir do vencimento
do instrumento contratual.

Art. 12. Nos casos em que o Relatério Setorial e o Parecer de Auditoria opinarem pela Irregularidade, apds a identificacéo do(s)
responsavel(is), serd instaurada a devida Tomada de Contas, nos termos da Deliberagdo TCE/RJ n°® 279/2017, da Instrucéo
Normativa AGE n° 22/2013 e das normas que as sucederem ou substituirem.

Paragrafo Unico. Na hipétese de constatagdo de dano ao erario em processos de prestagdo de contas, deverdo ser adotadas e
esgotadas, previamente a instauragdo da tomada de contas, as medidas administrativas cabiveis, com vistas a elisdo do dano.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS

Art.13. Deverdo integrar os processos de prestacdo de contas dos contratos os documentos constantes dos Anexos |, Il e Ill
desta Portaria.

§1°. Além da documentacéo elencada nos Anexos desta Portaria a Assessoria de Controle Interno podera solicitar a inclusdo
de outros documentos no processo de prestacdo de contas, quando necessarios a comprovagao da execugao contratual.

§2°. Os modelos de documentos a serem preenchidos pelo Gestor do Contrato para a apresentagdo dos processos de
prestacdo de contas encontram-se relacionados nos Anexos desta Portaria.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA DO PROCESSO
Art.14. Os documentos que integrardo os processos de prestacdo de contas dos contratos, constantes dos Anexos |, Il e IlI

desta Portaria deverdo ser anexados rigorosamente em ordem sequencial, por tipo de documento, observada a respectiva
ordem cronolégica na instrugéo processual.



§1°. Os documentos de mesma nomenclatura deverdo ser reunidos em um Unico arquivo no formato PDF, observado o limite
de tamanho estabelecido pela ferramenta utilizada.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 15. O recebimento do objeto contratual observara o disposto na Lei n® 14.133/2021.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Rio de Janeiro, 26 de junho de 2026.

CARLOS EDUARDO SARMENTO DA COSTA
Presidente do DETRAN/RJ

ANEXO |
RELACAO DE DOCUMENTOS
|. Cépia do Edital de Licitagcao e seus anexos;
1. Cépia das Alteracdes do Contrato Social da Contratada, quando houver mudancga nos responsaveis;
11l. Copia(s) do(s) Projeto(s) Executivo(s), quando existente(s).
*(Aplicavel exclusivamente a contratos de obras.);

IV. Copia(s) da(s) planilha(s) de custos, contendo o orcamento detalhado de todos os custos unitarios relativos a contratagéo,
bem como dos eventuais Termos Aditivos e Apostilamentos;

V. Copia da Proposta de Locagao de Imével.
*(Aplicavel exclusivamente a contratos de locacéo de imoéveis.);

V1. Copia da Proposta de Precos devidamente preenchida.
*(Aplicavel exclusivamente a contratos de compra.);

VIl. Copia do contrato, de eventuais termos aditivos e apostilamentos, bem como de seus anexos, que integram 0s
instrumentos firmados;

VIIl. Cépia(s) da(s) garantia(s) fornecida(s), se houver, relativa(s) a contratacédo, incluindo os eventuais termos aditivos e
apostilamentos, bem como documentacéo referente a sua liberagdo ou restituicdo ao término da execugdo contratual, quando
aplicavel;

IX. Copia(s) do(s) comprovante(s) da(s) despesa(s), devidamente atestados por 2 (dois) servidores identificados, excetuando-
se o ordenador de despesas;

X. Copia dos formularios de acompanhamento contratual mensal contendo as todas ocorréncias;

Xl. Cépia(s) dos documentos de custos ou medigdes mensais, ou equivalentes, complementares aos comprovantes da(s)
despesa(s) do contrato e de eventuais termos aditivos, exceto para contratos de locacdo de iméveis;

XIl. Cépia(s) da(s) relagao(des) de folha(s) de pagamento mensal(is) do contrato, incluindo eventuais termos aditivos que
envolvam fornecimento de mao de obra;

XIll. Cépia(s) das solicitacdes de pagamento pré rata die apresentadas pela contratada, se houver, relativas ao contrato e aos
eventuais termos aditivos;

XIV. Copia(s) das contabilizacdes pro rata die realizadas pelo Setor Financeiro, se houver, relativas ao contrato e aos eventuais
termos aditivos;

XV. Relagéo de Pagamentos (ANEXO I1);
XVI. Relatério Final de Consecugéo de Objetivos (ANEXO Il1);

XVII. Formularios de Acompanhamento da Execugao do Contrato e da Gestéo do Contrato, quando emitidos.

ANEXO I

MODELO RELAGAO DE PAGAMENTO

CONTRATADA V'/GENf'A Dg CO'\/'TRA,TO CONTRATO Ne
NUMERO PROCESSO DE PAGAMENTO:
EMPENHO | NOTA FISCAL | ORDEM BANCARIA
NUMERO | NUMERO | DATA | VALOR(EmR$) [ NUMERO [ DATA | VALOR(Em R$)




TOTAL: R$ - TOTAL

VALOR TOTAL CONTRATADO (R$)

VALOR TOTAL EMPENHADO (R$)

LOCAL E DATA:

RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO (CONTRATANTE) — NOME, CARGO, ID. FUNCIONAL E
ASSINATURA.

ANEXO Il
MODELO DE RELATORIO FINAL DE CONSECUGCAOQ DE OBJETIVOS
RELATORIO FINAL DE CONSECUGAO DE OBJETIVOS
I. IDENTIFICACAO DO CONTRATO
a) Contrato n°:
b) Processo Administrativo:
¢) Unidade Demandante:
d) Contratada: (Razao Social e CNPJ)
e) Objeto:
f) Vigéncia:de /[ all____
g) Valor Total Final do Contrato: R$
h) Gestor do Contrato: (Nome completo e matricula)
i) Data da respectiva designgao:
j) Fiscal(is) do Contrato: (Nome completo e matricula)
1) Datas das respectivas designagdes:
Il. FUNDAMENTACAO LEGAL E OBJETIVOS DA CONTRATACAO

Descrever o objetivo geral (ex: necessidade de aquisicdo, melhoria de processo, atendimento a demanda da unidade)
conforme o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia.

IIl. VERIFICAGAO DA CONSECUGAO DOS OBJETIVOS

a) Avaliacéo da Eficacia da Contratagio

Os objetivos definidos no instrumento contratual foram alcancados?
1. () Sim, integralmente

2. () Sim, parcialmente

3. () Nao (Em caso de atendimento parcial ou ndo atendimento, justificar no item 3.2, com indicagdo das medidas
administrativas adotadas.)

b) Descricéo e Andlise dos Resultados

Descrever de forma objetiva:

1. o cumprimento das metas, prazos e condi¢cdes estabelecidas no contrato;

2. a conformidade técnica, qualitativa e quantitativa do objeto executado;

3. a existéncia de economicidade ou otimizacgéo de recursos publicos;

4. os impactos da contratagdo na melhoria dos servigos ou processos administrativos.
c¢) Avaliacéo da Atuacao da Contratada

1. Aspectos Positivos:

[Ex.: atendimento as especificagdes técnicas, cumprimento de prazos, cooperacéo com a fiscalizagéo.]



2. Ndo Conformidades / Ocorréncias:
[Ex.: atrasos, falhas, glosas, adverténcias ou penalidades aplicadas.]
IV. ACOES DE APRIMORAMENTO

Apresentar recomendacdes técnicas e administrativas para o aprimoramento de futuras contratagdes, com base nas
dificuldades identificadas e nas boas praticas observadas durante a execucéo contratual.

V. CONCLUSAO

Com base nas informacdes apresentadas e nos registros de fiscalizacéo, atesto que o contrato foi executado:
a. () Com regularidade

b. () Com regularidade com ressalvas

c. () Com irregularidades, conforme detalhado neste relatério.

Diante disso, manifesto-me pelo:

() recebimento definitivo do objeto e encerramento do contrato /

() adogdo das providéncias administrativas cabiveis, nos termos da legislagéo vigente.
VI. DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O RELATORIO

a. () Termo de Recebimento Definitivo, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021;
b. () Relatérios de Fiscalizagcdo Técnica e/ou Administrativa;

c. () Registros de ocorréncias e penalidades, se houver;

d. () Outros documentos pertinentes.

Rio de Janeiro, ___ de de

Gestor do Contrato
Nome:

Matricula:

Unidade:



