DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ATO DO PRESIDENTE
PORTARIA DETRANSEI N.° 6881 DE 19 DE SETEMBRO DE 2025
ALTERA A PORTARIA DETRAN/RJ N° 6.645, DE 11 DE JULHO DE 2024, QUE DISPOE SOBRE O FLUXO,
ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA
AQUISICAO DE BENS, CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS NO AMBITO DO DETRAN/RJ, BEM
COMO REGULAMENTA A PARTICIPACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO,
DENTRE OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — DETRAN/RJ, no uso de suas

atribuicbes legais e regimentais, e considerando a necessidade de aprimoramento continuo dos procedimentos
administrativos e governanga e contrata¢éo da Autarquia e o teor do processo SEI-150016/138743/2025;

CONSIDERANDO:

- a necessidade de garantir maior celeridade processual, eficiéncia administrativa e aprimoramento dos fluxos internos nos
processos de contratagdo no ambito do DETRAN/RJ, e;

- a necessidade de atualizacéo do fluxo descrito na Portaria DETRAN/RJ n° 6645, de 11 de julho de 2024.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo | — Fluxo Descritivo da Portaria DETRAN/RJ n° 6.645, de 11 de julho de 2024, passando a
vigorar com a nova redagéo constante no Anexo desta Portaria.

Art. 2° - Ficam revogados os artigos 3° a 6° da Portaria DETRAN/RJ n° 6.645, de 11 de julho de 2024.
Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, retroagindo seus efeitos a 08 de setembro de 2025.
Rio de Janeiro, 19 de setembro de 2025.

VINICIUS FARAH
Presidente do DETRAN/RJ

FLUXO DESCRITIVO DO ANEXOI

Descrigdo da etapa Responsével Prazo

01 Abrir, instruir e encaminhar o processo a Presidéncia para autorizagéo Demandante -
com, no minimo, os documentos aplicaveis (Documento de Oficializagdo
da Demanda, PCA, ETP, Mapa de Risco, TR/PB).

02 Autorizar o prosseguimento da contratagédo, encaminhar a DIRAF e, se Presidéncia Até 02 dias
necessario, devolver a unidade demandante para saneamento de
eventuais pendéncias.

03 Autorizar os tramites processuais necessarios para contratagdo e enviar DIRAF Até 02 dias
para DIVSUP que procedera o inicio da pesquisa de preco e abertura de
processo no SIGA.

04 Realizar a pesquisa de preco, abrir o processo no SIGA e encaminhar a DIVSUP Até 10 dias
DIRAF.

05 Encaminhar a pesquisa de prego para apreciagdo da unidade DIRAF Até 02 dias
demandante.

06 Encaminhar a DIRAF para apreciagdo da manifestagio da area Demandante Até 03 dias
Demandante sobre a pesquisa de preco.

07 Autorizar o fechamento da pesquisa de preco e encaminhar a DIVSUP DIRAF Até 03 dias
para encerramento no SIGA. Se houver necessidade de retificagéo, o
processo sera remetido a DIVSUP, com renovacéo do prazo da fase
anterior, para adocéo das providéncias necessarias.

08 Fechar a pesquisa de preco e encerramento no SIGA. Encaminhar a DIVSUP Até 01 dias
DIRAF e ao Demandante para manifestacdo quanto ao fechamento da
pesquisa.

09 Manifestar quanto ao fechamento da pesquisa e enviar o processo para DIRAF/Demandante Até 02 dias
DIVSUP e ASSPLAN.

10 Analisar e confirmar a dotag&o orcamentaria, indicando a disponibilidade ASSPLAN Até 02 dias
e enviar o resultado a DIRAF.

11 Remeter o processo & COMISPL para elaboracdo da minuta do edital e DIRAF Até 02 dias
do contrato.

12 Elaborar minuta do edital e contrato. COMISPL Até 03 dias

13 Elaborar check-list se for o caso, sanear o processo e enviar para DIJUR. Agente da contratacdo Até 03 dias

14 Emitir manifestag&o e remeter & Presidéncia para ciéncia e atendimento DIJUR Até 30 dias
de eventuais apontamentos, com a distribuicao do processo as (caso o
respectivas areas apontadas na manifestagéo. processo nao

va a PGE)

15 Sanear eventuais apontamentos da DIJUR e enviar para Presidéncia Area de atuagdo Até 02 dias
para aprovacéo. apontadas pela DIJUR

16 Determinar a elaboragéo da via definitiva do edital pela COMISPL para Presidéncia Até 01 dia
prosseguimento do processo de contratagao.

17 Enviar a DIRAF a via definitiva do edital para assinatura. COMISPL Até 01 dia

18 Para apreciacéo e assinatura o Edital de Licitag&o. DIRAF Até 02 dias

19 Encaminhar a DIVAG para envio do extrato do Edital no DOERJ, sitio DIRAF Até 01 dia
oficial do 6rgéo e jornal de grande circulagéo, quando aplicavel.




20 Encaminhar a COMISPL para inclusdo no Portal Nacional de DIVAG Até 02 dia
Contratag¢Bes Publicas, e encaminhar a ASSCI para remessa do Edital
via SIGFIS ao TCE.
21 Remeter Edital via SIGFIS ao TCE. ASSCI Prazo legal
22 Remeter o processo a COMISPL para recepcéo das possiveis ASSCI Prazo legal
impugnacdes, que serdo analisadas pelo Agente de Contratagdo (ou
autoridade competente) e, se necessario, distribuidas ao setor
demandante, ambos atentos aos prazos legais para resposta. Caso ndo
haja impugnacdes, ou apds 0 saneamento, 0 processo retornara a
COMISPL para realizacdo do certame.
23 Andlise de eventuais recursos e demais atos pelo Agente de Contratacao Agente de Prazo legal
e distribuidos ao setor demandante, se assim for necessario, devendo contratagdo/demandante
ambos atentar-se aos prazos legais para resposta.
24 Encaminhar a Autoridade Competente que proferiu o ato para, possivel, Agente de Até 05 dias
revisdo dos recursos interpostos. contratacdo/demandante
25 Caso néo haja reconsideragéo da deciséo, os recursos interpostos seréo Agente de Até 02 dias
encaminhados a Autoridade Superior. contratacdo/demandante
26 Encaminhara o processo para ASSCI para emisséo da Nota Técnica. Presidéncia Até 02 dias
27 Emitir Nota Técnica e retornar o processo a Presidéncia para adjudicacio ASSCI Até 05 dias
e homologagéo, ou, havendo necessidade de saneamento a Presidéncia
encaminharé ao Agente de Contratacéo.
28 Homologado e/ou saneado o processo encaminhara a DIVAG para envio Presidéncia Até 01 dias
de publicagdo no DOERJ e no sitio do Orgéo.
29 Incluir extrato da publicagdo no DOERJ e encaminhar a DIRAF. DIVAG Até 02 dias
30 Encaminhar a DIVCONT para elaborar quadro gestor e ao Demandante DIRAF Até 03 dias
para inclusé@o de dados dos gestores e fiscais, e da confec¢@o do quadro
demonstrativo mensal de valores para exercicio do contrato.
31 Encaminhar a DIRAF para incluir a contratagé@o no SIGA, e envio a DIVCONT/ASSPLAN/ Até 03 dias
ASPLAN para a elaboragao da Nota de Autorizacéo de Despesa (NAD). DIRAF
Ap0s retorna para aprovagéo, E, posterior a ASSCONTA para validagdo
da natureza da despesa.
32 Encaminhar a ASSPLAN para elaborag&o de Nota de Empenho e envio ASSCONTA Até 02 dias
para DIVCONT incluir via definitiva de Contrato e disponibilizagéo para
assinaturas.
33 Elaborar extrato contratual apés assinatura do contrato e remessa para DIVCONT Prazo legal
publicacéo.
34 Encaminhara o processo a DIRAF para os tramites necessarios, junto a DIVCONT Até 02 dias

DIVAG, a publicagéo do Extrato do Contrato no DOERJ, PNCP e sitio
eletronico; e DIVCONT para publicagédo do Contrato no SIGFIS e envio
para Unidade Gestora.




