*DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ATO DO PRESIDENTE
PORTARIA DETRAN SEI N° 6866 DE 11 DE AGOSTO DE 2025

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE SOLICITAGCAO DE DIARIAS E TRASLADOS RELATIVOS A
VIAGENS A SERVICO DE SERVIDORES DO DETRAN/RJ PARA ATUACAO EM OPERACOES
ESPECIAIS DE FISCALIZACAO, EXAMES DE DIRECAO VEICULAR E LICENCIAMENTO DE
VEICULOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DETRAN/RJ, no uso de suas
atribui¢@es legais, tendo em vista o0 que consta no processo SEI-150016/129467/2025, e

CONSIDERANDO:

- a Lei Estadual n° 5.427 de 01 de abril de 2009, que estabelece normas sobre atos e processos administrativos no ambito do
Estado do Rio de Janeiro;

- 0 Decreto Estadual n° 46.611, de 28 de margo de 2019, que dispde sobre a concessédo de diarias e cotas de traslado, a
servidores publicos civis, empregados publicos e contratados temporarios em viagem a servico, e da outras providéncias;

- a Resolugdo SECCG n°. 59 de 30 de agosto de 2019, que estabelece os formuléarios de solicitacdo de diarias e cotas de
traslado e de célculo de diarias, de viagens dos servidores publicos civis, empregados publicos e contratados temporarios em
viagem a servigco e, que a “Solicitagdo de diarias e cotas de traslado” e “Relatério de Viagem”, estdo definidos nos Anexos | e
Il

- 0 “Comunicado” n°® 78206/21 da Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado (SUBCONT), que trata das informagdes
para o Portal de Transparéncia do Governo Estadual, sobre a concesséo de diarias; e

- a necessidade de atualizar o procedimento de Solicitagdo de Diaria e do Relatério de Viagem, com vistas a modernizagéo e a
eficiéncia dos procedimentos administrativos,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Padronizar os procedimentos administrativos referentes as solicitagdes e concessfes de diarias de alimentagdo e
pousada, e cotas de traslado, a serem pagas em razdo de viagens a servigo, para atuacdo em operacgdes especiais de
fiscalizagcdo, exames de dire¢do veicular e licenciamento de veiculos aos servidores puUblicos e contratados temporarios,
devidamente portariados pela Autoridade Méaxima, no ambito do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro —
Detran/RJ.

Art. 2° - Fardo jus ao recebimento da indenizacdo de que trata a presente Portaria, os servidores que se afastarem, no
interesse do servigo publico, da localidade em que tém exercicio, nos termos do Decreto Estadual n° 46.611, de 28 de marco
de 2019.

§ 1°. Considera-se afastamento, para fins do disposto no caput, o deslocamento temporario do servidor para outra localidade,
com a finalidade de realizar operag6es especiais de fiscalizacdo, exames de direcdo veicular e licenciamento de veiculos.

§ 2°. A contagem do periodo de afastamento se inicia a partir do embarque do servidor no meio de transporte na sede da
reparticdo em que exerce suas funcdes e finda por ocasido de seu desembarque no mesmo local.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 3° - Consideram-se diarias as indenizacGes destinadas a compensar as despesas de alimentacdo e pousada do servidor
publico ou contratado temporario, em viagem por motivo de servico, com a finalidade de realizar operagdes especiais de
fiscalizagé@o, exames de diregao veicular e licenciamento de veiculos.

Paragrafo Unico. N&o se concedera diaria:

| - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exercicio do cargo ou fungéo;

Il - quando o Municipio para o qual se deslocar o servidor seja contiguo ao da sede da reparticdo e em relagdo a este constitua
unidade urbana;

Ill - quando o deslocamento se der entre os Municipios da Regido Metropolitana, exceto em casos de calamidade publica,
assim reconhecida pelo Governo Municipal e/ou Estadual;

IV - quando o deslocamento de ida e volta ndo exceder o periodo de 04 (quatro) horas;

V - quando as despesas com alimentac&o e pousada estiverem asseguradas gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;
VI - durante o periodo de transito, no caso de remogéao do trabalhador para outra unidade administrativa situada em Municipio
diverso daquele em que tinha exercicio, e

VIl - quando na localidade de destino existir estrutura organizacional do Estado com refeitério e alojamento gratuitos
destinados a categoria funcional a que pertencer o agente publico ou outra que lhe seja equiparada.

Art. 4° - Os valores das diarias de alimentacdo nacional concedidas aos servidores publicos e contratados temporarios do
Detran/RJ em viagem a servico, para realizar operagdes especiais de fiscalizagdo, exames de direcéo veicular e licenciamento
de veiculos, séo aqueles descritos na tabela constante do Anexo do Decreto Estadual n® 46.611, de 28 de margo de 2019.

§ 1°. A diaria de pousada s¢ sera devida quando o agente publico em viagem a servigo necessitar pernoitar no local de destino;
§ 2°. Os valores das diarias seréo calculados na moeda corrente do pais.

Art. 5° - As diarias de alimentagdo serdo pagas em percentual de 50% (cinquenta por cento) do valor base, quando o
afastamento da sede for superior a 04 (quatro) horas e inferior a 08 (oito) horas, ou de 100% (cem por cento) do valor base
guando o afastamento da sede for superior a 08 (oito) horas.

Art. 6° - As diarias serdo pagas, preferencialmente, com antecedéncia em relacéo a data prevista para a viagem.

Art. 7° - As despesas de alimentagdo e hospedagem dos colaboradores eventuais seréo indenizadas por meio da concessao
de diérias, custeadas pelo Detran/RJ, com a despesa imputada a dotacdo consignada na classificagdo de servigos.

Paragrafo Unico. O Presidente do Detran/RJ estabelecera o nivel de equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador
eventual com a tabela de diarias.



CAPITULO Il
DO TRASLADO

Art. 8° - Serdo devidas cotas de traslado para indenizar o servidor publico ou contratado temporario pelos deslocamentos
realizados:

| — da residéncia ou local de trabalho ao local de embarque;

Il — do local de desembarque ao local do evento ou hospedagem;

IIl — do local do evento ou hospedagem ao local de embarque;

IV — do local de desembarque ao local de trabalho ou residéncia;

V — bem como nos deslocamentos dirios necessarios ao cumprimento da misséo.

§ 1° - Deverdo ser observados os seguintes critérios para a concesséo das cotas de traslado, observado o valor constante do
Anexo do Decreto Estadual n® 46.611, de 28 de margo de 2019:

| - no deslocamento de ida - 02 (duas) cotas de traslado;
Il - no deslocamento de volta - 02 (duas) cotas de traslado.
Il - no deslocamento diario - 02 (duas) cotas de traslado por dia.

§ 2° - Néo seréo devidas as cotas de traslado entre o local de embarque e o local de realizagdo de opera¢des especiais de
fiscalizagdo, exames de direcédo veicular ou de licenciamento de veiculos, quando o Detran/RJ assegurar o transporte dos
servidores publicos e contratados temporarios.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA REQUISICAO DE INDENIZAGAO DE DIARIAS DE ALIMENTAGAO E
POUSADA, E COTAS DE TRASLADO

Art. 9° - A solicitagdo de indenizagdo de diarias de alimentagdo e pousada, e cotas de traslado serd requerida através do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, podendo ser realizada em um Unico processo administrativo, aberto pelas
respectivas diretorias responsaveis pelas operacdes especiais de fiscalizagdo, exames de direcédo veicular e licenciamento de
veiculos, de modo a contemplar todos os pedidos dos servidores publicos e contratados temporarios envolvidos em cada
servigo, conforme escala a ser obrigatoriamente juntada a cada requerimento.

§ 1° - cada requerimento coletivo devera vir acompanhado do “FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA” e do
“RELATORIO DE VIAGEM’, contendo os dados de todos os servidores publicos e/ou contratados temporarios envolvidos em
cada servigo, conforme Anexos a Resolugdo SECCG N° 59, de 30 de agosto de 2019, e devidamente assinados por todos 0s
servidores constantes da escala.

§ 2° - A auséncia de preenchimento de qualquer dos campos dos documentos mencionados no § 1° acarretard a suspenséo do
processo até a devida complementagéo.

§ 3° - Cada requerimento coletivo deverd, obrigatoriamente, vir acompanhado dos documentos que comprovem a
presencga/atuagdo do servidor em agdes agendadas pelo Detran/RJ, a exemplo do “CONTROLE DE FREQUENCIA/JETON”
em operacg0es de fiscalizacéo de transito.

§ 4° - No “RELATORIO DE VIAGEM’ do requerimento coletivo devera obrigatoriamente constar a informagéo sobre o municipio
de origem e destino da viagem, além da data e relato das atividades realizadas em cada uma das localidades de destino, a fim
de justificar a indenizagao diaria e cotas de traslado para os envolvidos em cada servico.

§ 5° - Em caso de viagem continua, quando ocorrerem deslocamentos entre diferentes municipios, o formulério e o relatério
deverdo obrigatoriamente conter a informacéo de qual municipio se deu o pernoite, descrita, de forma sucinta, nas viagens nas
localidades que indica, devendo a data mencionada no § 4° corresponder a em que se deu inicio.

Paragrafo dnico. Em casos excepcionais, nos quais néo for possivel a realizacéo da hospedagem no municipio de destino com
pernoite em outra localidade, a justificativa devera constar do “RELATORIO DE VIAGEM”.

Art. 10 - Cada requerimento coletivo devera conter as assinaturas, incluidas por meio de bloco de assinatura no SEl, dos
servidores envolvidos no requerimento, bem como da chefia imediata responséavel por cada servigo.

Paragrafo Gnico: Para fins deste artigo, sera considerada chefia imediata o Diretor-Geral, Assessor-Chefe, Coordenador-Geral
ou cargo equivalente relacionado diretamente ao servi¢o requerido, independentemente da chefia imediata da lotacdo do
servidor.

Art. 11 - O servidor publico civil, empregado publico ou contratado temporario, responsavel pelas operacdes especiais de
fiscalizagéo, exames de diregédo veicular e licenciamento de veiculos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do retorno ao
local onde exerce suas fungdes, devera apresentar & sua chefia imediata o “RELATORIO DE VIAGEM”, bem como o
documento que comprove a presenca/atuacdo dos servidores em cada acédo agendada pelo Detran/RJ, e as diarias deverdo
ser solicitadas, via SEI, pelo Diretor-Geral, Assessor-Chefe, Coordenador-Geral ou cargo equivalente, em, no maximo, 15
(quinze) dias Uteis, a contar do término de cada viagem.

Art. 12 - Para fins de cumprimento das disposicdes deste Capitulo, os procedimentos administrativos deverdo observar
integralmente o disposto na Resolucdo SECCG n° 59, de 30 de agosto de 2019.

_CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13 - Caso o servidor publico ou contratado temporério, na hipétese em que as diarias de alimentacdo e pousada, e cotas
de traslado tenham sido adiantadas pela Autarquia, os valores deverdo ser restituidos ao Detran-RJ, integralmente ou o
excedente de diarias e traslados, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar do fim da viagem.

Art. 14 - Compete ao Presidente do Detran-RJ fiscalizar a correta aplicagdo das normas previstas no Decreto Estadual n®
46.611, de 28 de marco de 2019, relativas a concessdo de passagens, didrias e traslados, nos casos de viagem de operacdes
especiais de fiscalizagdo, exames de direcéo veicular e licenciamento de veiculos.

Art. 15 - As diarias, as cotas de traslado e alimentagdo, por possuirem natureza indenizatéria, ndo estéo sujeitas a descontos a
titulo de contribuigéo previdenciaria e imposto sobre a renda, tampouco geram direito a incorporacéo.

Art. 16 - Os formularios para solicitacéo de diarias, de cotas de traslado, emissdo de passagens aéreas e célculo de diarias
deverdo, obrigatoriamente, observar os modelos padronizados estabelecidos nos Anexos da Resolugdo SECCG n° 59, de 30
de agosto de 2019.



Art. 17 - As diérias e traslados referentes as operacdes especiais de fiscalizacdo, exames de diregdo veicular e licenciamento
de veiculos, referentes a viagens realizadas antes da entrada em vigor desta Portaria, deverdo ser requeridas no processo SEI
individual j& aberto pelo servidor, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacéo.

Paragrafo Unico. O processo SEI individual referente as solicitacdes de diarias e traslados ja requeridas durante a vigéncia da
Portaria Detran/RJ n° 6841, bem como daquelas referidas no caput, serd encerrado ap6s o pagamento das referidas verbas.

Art. 18 - E vedado o requerimento individual de diarias e traslados referentes as operagdes especiais de fiscalizagdo, exames
de direcéo veicular e licenciamento de veiculos, por viagens realizadas a partir da entrada em vigor da presente Portaria.

Art. 19 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacédo, com efeitos retroativos a contar de 14 de abril de 2025,
revogando-se a Portaria Detran/RJ n° 6841, de 02 de julho de 2025, bem como as disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 11 de agosto de 2025.

VINICIUS MEDEIROS FARAH
Presidente do DETRAN/RJ

*Republicado por incorre¢é@o no original, publicado no D.O.E.R.J. de 12.08.2025.



