DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

ATO DO PRESIDENTE E DO SECRETARIO E
DO SUBSECRETARIO

PORTARIA CONJUNTA DETRAN-RJ/SECC/SUBCOM N° 393
DE 20 DE MARCO DE 2023

DESCENTRALIZA A EXECUGCAO DE CREDITO ORCAMENTARIO, NA FORMA A SEGUIR ESPECIFICADA.
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Adolpho Konder, o SECRETARIO DE ESTADO DA CASA CIVIL, Nicola Moreira Miccione, e 0 SUBSECRETARIO DE COMUNICAQAO
SOCIAL DA CASA CIVIL, Igor Marques, de acordo com a Lei n°® 9.808, de 22 de julho de 2022, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO/2023; com o Decreto n° 48.359, de 07 de fevereiro de 2023, que estabelece normas complementares
de programacéao e execugdo orcamentaria, financeira e contabil para o exercicio de 2023; o Decreto n° 46.550, de 01 de janeiro de 2019, que Estabelece Diretrizes da Politica de Comunicacéo Social; e o Decreto n° 42.436, de 30 de
abril de 2010, que dispde sobre a Descentralizagdo da Execucéo de Créditos Orgamentarios, conforme Processo Administrativo n® SEI-150001/029463/2022.
RESOLVEM:
Art. 1° - Descentralizar a execugdo de crédito orcamentéario na forma a seguir especificada:
| - OBJETO: Prestacéo de servicos de Assessoria de Imprensa e Relagdes Publicas de interesse do Orgéo.
Il - VIGENCIA: Da data de publicagdo, com efeitos retroativos a contar de 01 de janeiro de 2023 e término em 25/07/2023.
IIl - De/Concedente: 1433 - Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN-RJ.
UO: 14330 - Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN-RJ.
UG: 263100 - Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN-RJ.
IV — PARA/Executante: 14000 — Secretaria de Estado da Casa Civil - SECC
UO: 14020 — Subsecretaria de Comunicacéo Social - SUBCOM.
UG: 390200 — Subsecretaria de Comunicagdo Social - SUBCOM.
V - CREDITO:
Programa de Trabalho: 06.122.0002.2016 - Manut. Ativid. Operacionais / Administrativas
Natureza de Despesa: 3390
Fonte de Recursos: 1.753.232
Valor: R$ 9.588.217,25 (nove milhdes, quinhentos e oitenta e oito mil, duzentos e dezessete reais e vinte e cinco centavos).

Art. 2 - O executante se obriga a cumprir integralmente o que orienta o art. 10 do Decreto n® 42.436, de 30 de abril de 2010 e o artigo 5°, Paragrafo Unico, da Instrugdo Normativa AGE n° 24, de 10 de setembro de 2013, no prazo de 180
(cento e oitenta) dias a contar do término da vigéncia desta Portaria, bem como apresentar a Concedente c6pia, junto com a Prestagdo de Contas.

Paragrafo Unico - Fica vedada a emiss&o de novas notas de crédito no SIAFE-RIO, em favor do exequente, sem o adimplemento da obrigagéo constante do caput deste artigo.

Art. 3° - A EXECUTANTE devera apresentar Relatérios Trimestrais 8 CONCEDENTE, informando todos os pagamentos realizados referentes ao objeto da descentralizagdo, durante o periodo em que vigorar esta portaria, para que
sejam apreciados pelos setores de orgamento e financas da CONCEDENTE.

Art. 4° - Junto ao relatério trimestral, positivado no art. 3°, a EXECUTANTE fara constar metodologia de analise e seus respectivos instrumentos de medigéo utilizados pelos fiscais daquela unidade para atestar a prestagéo do servico,
em especial as determinacdes contidas no Decreto Estadual n°® 45.600, de 16 de marco de 2016 e as Boas Praticas previstas no art. 47 da Instrugcdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo, cabendo, quando for o caso, aos fiscais do contrato as atividades relacionadas ao acompanhamento e mensuragao da execugéo do objeto do instrumento, em especial o seguinte rol exemplificativo:

| - os resultados alcangados em relagéo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execucdo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados em funcéo da quantidade e da formacéo profissional exigidas;



Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacédo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usuéario;

VII - criar o Registro de Ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato;

VIII - registrar as inspe¢des periddicas efetuadas, as faltas verificadas na execugdo do contrato, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem como as solu¢6es adotadas pela contratada;

IX - abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagcdo da execucéo do objeto do contrato, especialmente quando se tratar de fiscalizagdo de contratos de instrumentalizagdo obrigatéria na forma do artigo 62 da Lei n®
8.666/93;

X - cobrar da contratada, quando se tratar de obras, o Diario de Obra, devidamente preenchido com as anotagdes diarias sobre o andamento dos trabalhos, que ndo substitui 0 Registro de Ocorréncias mencionado no inciso VIl deste
artigo;

XI - verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecdo individual exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de
evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagdo da contratada para o cumprimento
das normas trabalhistas e instauragao de processo administrativo para aplicacéo de san¢do administrativa;

XIlI - certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de contabilidade da Administragao para a verificagao
dos célculos apresentados;

Art. 5° - A Assessoria de Comunicacdo do DETRAN-RJ atuara como unidade técnica da CONCEDENTE, recebendo e apreciando os Relatérios Trimestrais e atestando o recebimento dos servigos prestados pela EXECUTANTE.

Art. 6° - Esta Portaria Conjunta entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em contrario.
Rio de Janeiro, 20 de margo de 2023

ADOLPHO KONDER
Presidente do DETRAN/RJ

NICOLA MOREIRA MICCIONE
Secretério de Estado da Casa Civil

IGOR MARQUES
Subsecretario de Comunicacéo Social
Secretaria de Estado da Casa Civil

ANEXO
PLANO DE TRABALHO

| - DADOS CADASTRAIS DOS PARTICIPES:

CONCEDENTE - Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro — DETRAN/RJ
CNPJ n° 30.295.513/0001-38

Av. Presidente Vargas, n° 817, Centro, Rio de Janeiro, CEP 20.071-004

Representante Legal: Adolpho Konder H. de C. Filho



CONVENENTE - ESTADO DO RIO DE JANEIRO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL - SUBCOM/SECC
CNPJ n° 03.161.283/0001-41

Rua Pinheiro Machado, s/n, Laranjeiras, Rio de Janeiro

Representante Legal: Nicola Moreira Miccione

Tem por objeto comunhao de esforgos para realizagéo de servicos de comunicagdo nas areas de consultoria, planejamento estratégico e assessoria de imprensa e relagdes publicas, visando atender a finalidade do interesse publico
relacionado as atribuicdes do DETRAN/RJ.

Il - CARACTERIZAGAO DA PROPOSTA
Identificagdo do Objeto: mUtua cooperagéo para realizagéo de servicos de comunicacéo nas areas de consultoria, planejamento estratégico e assessoria de imprensa e relagdes publicas para o DETRAN/RJ.

Justificativa da proposicéo:
O Decreto Estadual n® 46.550, de 01 de janeiro de 2019, estabelece diretrizes da politica de comunicagdo social e normas para a licitagdo, contratacdo e execucdo de servicos de comunicagdo no ambito da administragdo pubica
estadual, e da outras providéncias.

De acordo com o aludido normativo, as ages de comunicagdo social, no Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, compreendem, dentre outras, as areas de imprensa, relagdes publicas, comunicagdo digital dentre outras, devendo
ser executadas de acordo com o disposto no Decreto e ter como objetivos principais de disseminar informagdes sobre assuntos de interesse dos mais diferentes segmentos sociais; estimular a sociedade a participar do debate e da
definicao de politicas publicas essenciais para o desenvolvimento do Estado; realizar ampla difus&o dos direitos do cidadao e dos servigos colocados a sua disposi¢éo; explicar os projetos e politicas de governo propostos pelo Executivo
Estadual nas principais areas de interesse da sociedade; estimular e promover o crescimento econdmico e social do Estado do Rio de Janeiro; atender as necessidades de informacéo de clientes, usuéarios e destinatarios das entidades
da Administragéo Indireta e das empresas sob controle direto e indireto do Estado do Rio de Janeiro.

De acordo com o art. 4° do Decreto Estadual n° 46.550/19, constitui incumbéncia privativa da Subsecretaria de Comunicacdo Social da Secretaria de Estado de Casa Civil e Governanga realizar, nas hipéteses previstas no dispositivo,
contratagdes relativas @ comunicagdo social no ambito da administracéo publica estadual.

Além disso, a teor do artigo 6° do Decreto:

Art. 6° - Todos os servicos de comunicagdo de interesse dos 6rgdos da Administracdo Direta ou entidades da Administracéo Indireta, previstos neste Decreto, deverdo ser submetidos a prévia aprovacdo da Subsecretaria de
Comunicagdo Social da Secretaria de Estado de Casa Civil e Governanca, que verificara a sua compatibilidade com as diretrizes da politica estadual de comunicagéo social, sendo vedada qualquer agao, sem a prévia e competente
autorizacgao.

Nessa toada, deduz-se a expertise da Subsecretaria de Comunicagéo Social da Secretaria de Estado de Casa Civil no que diz respeito as contratacdes de servicos de comunicacéo nas areas de consultoria, planejamento estratégico e
assessoria de imprensa e relagdes publicas no Estado, sendo certo que a concentragdo das licitagdes no 6rgédo contribui para economia de escala e para que haja padronizacédo da transmissdo das informacdes no ambito do Poder
Executivo Estadual.

Ora, o DETRAN/RJ enquanto 6rgdo pertencente do Sistema Nacional de Transito, presta servico essencial, sendo elementar que seu canal de comunicagdo com a populacéo seja constantemente reforgado. Isso, para garantir que a
Autarquia ndo sé tenha acesso as demandas dos usudrios, mas que possa transmitir de maneira ampla, eficiente e clara as informagdes e contetidos de interesse publico, difundindo direitos do cidaddo e dos servicos colocados a sua
disposicao, considerando, sobretudo, a dimenséo territorial e densidade populacional do Estado do Rio de Janeiro.

Dessa forma, revela-se nitido o interesse muatuo para celebragéo do presente ajuste, com objetivo de fornecimento servigos de consultoria, planejamento estratégico e prestacéo de servigos de assessoria de imprensa e relagdes publicas
do DETRAN/RJ.

Equipe Técnica:

Para desenvolvimento e execucdo da meta serd adotada a equipe técnica de alto padrdo previamente selecionada pela SUBCOM, competente para execucdo do escopo dos servicos acima descritos, em padrao de alta qualidade,
tecnologia e expertise, mediante prestagédo de servicos das empresas contratadas pelo Estado, por meio desta SUBCOM/SECC, mediante ampla competi¢cdo em certame licitatério, responsabilizando as empresas por todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios, além de responsabilidade civil e penal de seus prepostos, exonerando o Estado e o DETRAN de qualquer responsabilidade na execucéo de seus servigos, o qual sera quitado por meio de descentralizagéo
dos créditos de sua Unidade Gestora, por estimativa e por demanda dos servigos, em favor da Unidade Gestora da SUBCOM/SECC (conforme previséo legal do Decreto n°® 42.436/2010).

IIl— CONOGRAMA DE EXECUCAO
Servigcos de carater continuado, sob demanda, de consultoria, planejamento estratégico e prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, de relacdes publicas e de redes sociais para identificagdo de questes estratégicos e
divulgacéo nas midias tradicionais e digitas realizados no ambito das atividades institucionais do DETRAN/RJ.

Meta [ Especificacéo [ Indicador Fisico [ Duragéo |




Inicio Término
Planejamento e consultoria macro para identificagdo | Andlise de dados, de reportagens de imprensa e de publicacdes de redes sociais; | Relatério Técnico detalhado
das questdes intrinsecas a competéncia institucional | pesquisa de campo; planejamento estratégico para ac¢des de imprensa e de redes | das atividades. 01/01/2023 25/07/2023
do DETRAN sociais, gestdo de crise e posicionamento do 6rgdo. Apresentacédo de pesquisas, dados,
indices alcangados, materiais e servigos obtidos.
Desenvolvimento de estratégias, atendimento de | Execucéo e servicos, uso dos meios de comunicagdo, assessoria de imprensa, relacdes | Relatério  Técnico detalhado  das
demandas, definicdo de agdes de midia digital a | publicas, plataformas governamentais, calendarios oficiais voltados a politicas publicas | atividades. 01/01/2023 25/07/2023
serem implementadas no &mbito do DETRAN/RJ do DETRAN/RJ.
Consultoria, planejamento estratégico e prestacdo de | Atendimento de demandas de imprensa do DETRAN/RJ; Elaboragdo e revisdo de | Relatério  Técnico  detalhado  das
servicos de assessoria de imprensa, de relagbes | materiais para envio para a imprensa (apuragdo, producdo e edicdo de releases); | atividades.
publicas e de redes sociais com o intuito de | Elaboragdo e revisdo de materiais para publicagdo em sites (apuragdo, producédo e
promover o intercambio de informagdes com o | edi¢do de textos noticiosos); Envio de materiais informativos para a imprensa (releases e
publico alvo do DETRAN/RJ. textos); Elaboragdo e redagdo de artigos para envio a imprensa; Realizacédo de reunido
de pauta para elaboragdo de materiais para a imprensa e de textos informativos;
Realizacédo de reunides de trabalho com gestores dos 6rgédos para elaboracéo de
materiais de comunicacdo, como textos para a imprensa e textos informativos;
Preparacédo de porta-voz para entrevistas a imprensa; Elaboragdo de material para uso
do porta-voz em entrevistas e coletivas de imprensa; Leitura de clipping,
acompanhamento e andlise de jornais e monitoramento estratégico de noticias para
01/01/2023 25/07/2023

definicdo de estratégias de comunicagdo para imprensa e redes sociais;
Acompanhamento de agendas oficiais; Gestdo e coordenacdo de equipes; Gestdo e
producdo de redes sociais (apuragdo, producdo e publicacdo de contelido textual, de
imagem, cards e de videos); Gestdo e elaboracéo de respostas para interages de
usuérios das redes sociais; Monitoramento e analise estratégica de redes sociais para
definicdo de acdes e gestdo de crise nas redes; Elaboracédo de diagnésticos de imagem
dos 6rgdos nas redes sociais; Realizagdo de reunido de pauta para elaboracdo de
materiais para as redes sociais; Elaboracé@o de planejamento estratégico de
comunicagdo para atuagdo na imprensa e redes sociais; Elabora¢do de planejamento
estratégico para prevencédo de crises de imagem na imprensa e nas redes sociais;
Escuta de radios da capital e do interior; Acompanhamento das principais emissoras da
capital e do interior.

IV — PLANO DE APLICAGAO DOS RECURSOS

Uma vez identificada a demanda deste Departamento de Transito, tratando-se de descentralizacdo orcamentaria para custeio de servigo contratado pela Subsecretaria de Comunicagéo Social da Secretaria de Estado da Casa Civil,
contamos com a colaboracao dessa ilustre Subsecretaria para especificagdo da aplicagdo dos recursos relativos aos servigos, material de consumo, equipamentos, etc, e seus cddigos, em havendo, e seus respectivos valores, na

formatacdo que segue sugerida a titulo de exemplo:

Valor - DETRAN
Cédigo |Especificagao
Servigos de Terceiros R$9.588.217,25
subcontratagdes
diarias
Material de Consumo
Equipamento da Rede

TOTAL GERAL R$ 9.588.217,25




ESPECIFICACAO

Profissional de Comunicagdo Master
Profissional de Comunicagdo Sénior
Profissional de Comunicagédo Pleno 1
Profissional de Comunicagéao Pleno 2
Profissional de Comunicagdo Junior 1
Profissional de Comunicagao Junior 2
Profissional de Comunicagao Digital Master
Profissional de Comunicagao Digital Sénior
Profissional de Comunicagéo Digital Pleno 1
Profissional de Comunicagéo Digital Pleno 2
Profissional de Comunicag&o Digital Junior 1

Subcontratacdes

1 !\/IAILI_NGS/ Producdo de mailing
jornalistas

2 |MAILING INTERNACIONAL
COLETIVAS

de

DE

3 |IMPRENSA/TELECONFERENCIAS/ROAD

SHOWS

4  |TREINAMENTOS E WORKSHOPS

5 |PALESTRAS

6 ELABORAQAO DE PROGRAMA
PREVENCAO DE CRISES

7 ELABORA(EAO DE PROGRAMA
PREVENCAO DE CRISES

8 ELABORAQAO DE PROGRAMA
PREVENCAO DE CRISES

9 ELABORAGAO DE PROGRAMA

PREVENGAO DE CRISES
10 |MEDIA TRAINING

AVALIACAO DE PERCEPCAO
11 |IMAGEM COM  JORNALISTAS
PUBLICOS DE RELACIONAMENTO

12 |SERVICOS DE FOTOGRAFIA

DE

DE

DE

DE

Elaboragéo de listas de jornalistas que acompanham o setor de atua¢éo do ESTADO,ou escrevem sobre assuntos relacionados a divulgacdes pontuais. O levantamento desse
mailing ocorre a partir de consultas a servigos especializados e do acompanhamento diario da imprensa.

Elaboragéo de listas de jornalistas dos paises de destino que vdo acompanhar as missdes internacionais dos representantes do ESTADO

1. Defini¢do dos jornalistas que participardo do evento e envio de convite (online ou presencial). 2. Definicdo da pauta. 3. Elaboragdo de materiais de apoio — apresentagao,
press releases, avisos de pauta, mensagens-chave, relatério de principais perguntas e respostas (Q&As). 4. Preparagdo dos porta-vozes. 5. Organizacéo do espago da coletiva
e da infraestrutura, quando necessario. 6. Acompanhamento.

1. Defini¢do do roteiro do treinamento
2. Definicdo dos perfis os palestrantes e das abordagens.

Preparacdo de porta-vozes e organizacdo de palestras de representantes do ESTADO em outros Estados da Federacdo, com atendimento a imprensa local e servico de
clipagem especifico.

1. Programas estruturados de prevencgéo e administracéo de crises

2. Montagem de cenarios e simulacéo de crises.

Formacé&o de comités de crise

Capacitacdo de equipes para situagdes de crise
1. Elaborag&o de manual de prevencao de crise
2. Simulag&o preventiva de crise

1. Treinamento de porta-vozes para o relacionamento com a imprensa. 2. Apresentagédo do perfil dos veiculos de comunicacdo e dos jornalistas das diferentes midias. 3.
Procedimentos para o contato com os jornalistas. 4. Exercicios praticos — simulacédo de entrevistas, avaliacdo das posturas dos executivos em situagdes de crise. 5. Simulagédo
de entrevistas com gravacéo em video. 6. Analise de performance e relatérios com definicdo de responsabilidades e grau de autonomia para cada assunto

1. Planejamento e elaborag¢éo de sondagem com a imprensa e outros publicos de relacionamento para a identificacao de tendéncias e percepcoes.
2. Avaliagao e diagndstico e proposicéo de acdes.

Para cada evento deverdo ser apresentadas 300 (trezentas) fotografias em alta definicdo em CD em DVD, sendo que no minimo 10% desse total de imagens devera possuir



qualidade suficiente para publicagdo (enquadramento, foco e exposicao adequados) e revelagao fotografica de 24 fotos convencionais, tamanho 10cm X 15cm ou 15¢cm X 21cm,
previamente selecionadas pela Contratante.

13 [TRADUGAO Tradugao de textos

14 |REVISAO DE TEXTO Reviséo de textos

15 gg\glngTICO DE IMAGEM NAS REDES Andlise quantitativa e qualitativa de meng6es sobre o ESTADO nas midias sociais.

16 |DIGITAL TRAINING Preparagdo de porta-vozes para atuagéo nas redes sociais.

17 '\SﬂgglggRAMENTO DAS REDES Monitoramento permanente das midias sociais em relagdo aos assuntos de interesse do ESTADO.

MANUAL DE POLITICAS E

18 PROCEDIMENTOS Apuracéo, redacao e edi¢do de manuais de politicas e procedimentos voltados ao publico interno.
19 PARCERIA COM AGENCIAS |Apoio a missdes internacionais do governador. Caberia ao parceiro promover encontros de relacionamento com jornalistas-chave do pais a ser visitado e a produgéo de relatorio
INTERNACIONAIS com a midia espontanea gerada na imprensa estrangeira e nas redes sociais.

V — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO:
DETRAN/RJ:
Meta 1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5° MES 6° MES 7° MES
R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32 R$ 1.369.745,32



