
DEPARTAMENTO DE TRÂNSITO DO ESTADODO RIO DE JANEIRO 
ATO DO PRESIDENTE, SECRETÁRIO E DO SUBSECRETÁRIO 

PORTARIA CONJUNTA DETRAN/SECC/SUBCOM Nº 403 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023 
 

DESCENTRALIZA A EXECUÇÃO DE CRÉDITO ORÇAMENTÁRIO NA FORMA A SEGUIR 

ESPECIFICADA. 

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRÂNSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, O SECRETÁRIO DE ESTADO DA CASA 

CIVIL E O SUBSECRETÁRIO DE COMUNICAÇÃO SOCIAL DA CASA CIVIL, de acordo com a Lei 9.808, de 22 de julho de 2022, Lei de 

Diretrizes Orçamentárias - LDO/2023; Lei Nº 9.970, de 12 de janeiro de 2023 que estima a receita e fixa a despesa do Estado do Rio de 

Janeiro para o exercício financeiro de 2023; com o Decreto nº 48.359, de 07 de fevereiro de 2023, que estabelece normas 

complementares de programação e execução orçamentária, financeira e contábil para o exercício de 2023; Decreto nº 46.550, de 01 de 

janeiro de 2019, que Estabelece Diretrizes da Política de Comunicação Social; Decreto nº 42.436, de 30 de abril de 2010, que dispõe 

sobre a Descentralização da Execução de Créditos Orçamentários, conforme o Processo Administrativo n° SEI-150001/029474/2022. 

RESOLVEM : 

Art. 1º - Descentralizar a execução de crédito orçamentário na forma a seguir especificada: 

I - OBJETO: Prestação de serviços de Comunicação Digital de interesse do Órgão. 

II - VIGÊNCIA: 01/07/2023 a 31/12/2023. 

III - De/Concedente: 1433 - Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN-RJ. 

UO: 14330 - Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro -DETRAN-RJ. 

UG: 263100 - Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN-RJ. 

IV - PARA/Executante: 14000 - Secretaria de Estado da Casa Civil -SECC 

UO: 14020 - Subsecretaria de Comunicação Social - SUBCOM. 

UG: 390200 - Subsecretaria de Comunicação Social - SUBCOM 

V -- CRÉDITO 

P. T.: 06.122.0002.2016 - Manut. Ativid. Operacionais / Administrativas 

Natureza de Despesa: 3390 

Fonte: 2.753.232 

Valor: R$ 1.948.410,14 (um milhão, novecentos e quarenta e oito mil, quatrocentos e dez reais e quatorze centavos) 

VI - CRÉDITO 

P. T.: 06.122.0002.2016 - Manut. Ativid. Operacionais / Administrativas 

Natureza de Despesa: 3390 

Fonte: 1.753.232 

Valor: R$ 448.434,00 (quatrocentos e quarenta e oito mil quatrocentos e trinta e quatro reais) 

Art. 2º - O executante se obriga a cumprir integralmente o que orienta os artigos 10 e 12 do Decreto nº 42.436, de 30 de abril de 2010 e 

os artigos 3º e 4°, da Portaria AGE nº 10, de 14 de julho de 2023, apresentando prestação de contas final no prazo máximo de 60 

(sessenta) dias após o término da vigência desta Portaria Conjunta. 

Parágrafo Único - Fica vedada a emissão de novas notas de crédito no SIAFE-RIO, em favor do exequente, sem o adimplemento da 

obrigação constante do caput deste artigo. 

Art. 3º - A EXECUTANTE deverá apresentar junto aos relatórios trimestral e final a metodologia de análise e seus respectivos 

instrumentos de medição utilizados pelos fiscais da unidade executante para atestar a prestação do serviço, conforme art. 13 do Decreto 

Estadual Nº 45.600 de 16 de março de 2016 e boas práticas previstas no art. 47 da Instrução Normativa Nº 5, de 26 de Maio de 2017 do 

Min. Do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão. 

Art. 4º - A EXECUTANTE deverá, na prestação de contas final, além da documentação exigida no art. 4º da Portaria AGE Nº 10/2023, 

sejam encaminhadas cópias das Notas de Movimentação de Crédito, Relação de Pagamentos das despesas realizadas e Comunicação 

ouOfício que demonstre a informação de que a executante solicitou à concedente as anulações da descentralização, quando houver 

sobra ou não utilização de crédito orçamentário. 



Art. 5º - Junto ao relatório trimestral, positivado no art. 3º, a EXECUTANTE fará constar metodologia de análise e seus respectivos 

instrumentos de medição utilizados pelos fiscais daquela unidade para atestar a prestação do serviço, em especial às determinações 

contidas no Decreto Estadual nº 45.600, de 16 de março de 2016 e as Boas Práticas previstas no art. 47 da Instrução Normativa nº 05, 

de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão, cabendo, quando for o caso, aos fiscais do contrato 

as atividades relacionadas ao acompanhamento e mensuração da execução do objeto do instrumento, em especial o seguinte rol 

exemplificativo: 

I - os resultados alcançados em relação ao contratado, com a verificação dos prazos de execução e da qualidade demandada; 

II - os recursos humanos empregados em função da quantidade e da formação profissional exigidas; 

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados; 

IV - a adequação dos serviços prestados à rotina de execução estabelecida; 

V - o cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato; 

VI - a satisfação do público usuário; 

VII - criar o Registro de Ocorrências, em meio físico ou informatizado, para lançar as ocorrências relacionadas à execução do contrato; 

VIII - registrar as inspeções periódicas efetuadas, as faltas verificadas na execução do contrato, as providências exigidas e as 

recomendações efetuadas, bem como as soluções adotadas pela contratada; 

IX - abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalização da execução do objeto do contrato, especialmente quando se 

tratar de fiscalização de contratos de instrumentalização obrigatória na forma do artigo 62 da Lei nº 8.666/93; 

X - cobrar da contratada, quando se tratar de obras, o Diário de Obra, devidamente preenchido com as anotações diárias sobre o 

andamento dos trabalhos, que não substitui o Registro de Ocorrências mencionado no inciso VII deste artigo; 

XI - verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere à utilização pelos empregados 

da empresa dos equipamentos de proteção individual exigidos pela legislação pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes 

administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipótese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o 

procedimento tendente à notificação da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e instauração de processo 

administrativo para aplicação de sanção administrativa; 

XII - certificar-se do correto cálculo e recolhimento das obrigações trabalhistas,  previdenciárias e tributárias decorrentes do contrato e, 

caso necessário, buscar auxílio junto os setores de contabilidade da Administração para a verificação dos cálculos apresentados; 

Art. 6º - A Assessoria de Comunicação do DETRAN-RJ atuará como unidade técnica da CONCEDENTE, recebendo e apreciando os 

Relatórios Trimestrais e atestando o recebimento dos serviços prestados pela EXECUTANTE. 

Art. 7°- Esta Portaria Conjunta entrará em vigor na data de sua publicação, revogando as disposições em contrário. 

Rio de Janeiro, 11 de dezembro de 2023. 
 

GLAUCIO PAZ DA SILVA 
Presidente - DETRAN-RJ 

 
NICOLA MOREIRA MICCIONE 

Secretário de Estado da Casa Civil 
 

IGOR MARQUES 
Subsecretário de Comunicação Social 

ANEXO 

PLANO DE TRABALHO 

I - DADOS CADASTRAIS DOS PARTÍCIPES: 

CONCEDENTE - Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN/RJ 

CNPJ nº 30.295.513/0001-38 

Av. Presidente Vargas, nº 817, Centro, Rio de Janeiro, CEP 20.071-004 

Representante Legal: Glaucio Paz da Silva 

CONVENENTE - ESTADO DO RIO DE JANEIRO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL - SSCS/SECC 

CNPJ nº 03.161.283/0001-41 

Rua Pinheiro Machado, s/n, Laranjeiras, Rio de Janeiro 

Representante Legal: Nicola Moreira Miccione 



Tem por objeto comunhão de esforços para realização de serviços de comunicação na área de comunicação digital, visando atender a 

finalidade do interesse público relacionado às atribuições do DETRAN/RJ. 

II - CARACTERIZAÇÃO DA PROPOSTA 

Identificação do Objeto: mutua cooperação para realização de serviços de comunicação na área de comunicação digital para o 

DETRANRJ. 

Justificativa da proposição: 

Em cumprimento às disposições do Decreto Estadual nº 46.550, de 01/01/2019, que dispõe sobre as diretrizes da Política de 

Comunicação Social, determinando que os órgãos da Administração Direta e Indireta executem esses serviços, por meio deste órgão, 

em virtude da competência exclusiva determinada pelo Excelentíssimo Senhor Governador do Estado do Rio de Janeiro. 

De acordo com o aludido ato normativo, as ações de comunicação social, do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, 

compreendem as áreas de imprensa, relações públicas, comunicação digital, dentre outras, devendo ser executadas de acordo com o 

disposto no Decreto e ter como objetivos principais disseminar informações sobre assuntos de interesse dos mais diferentes segmentos 

sociais; estimular a sociedade a participar do debate e da definição de políticas públicas essenciais para o desenvolvimento do Estado; 

realizar ampla difusão dos direitos do cidadão e dos serviços colocados à sua disposição; explicar os projetos e políticas de governo 

propostos pelo Executivo Estadual nas principais áreas de interesse da sociedade; estimular e promover o crescimento econômico e 

social do Estado do Rio de Janeiro; atender às necessidades de informação de clientes, usuários e destinatários da Administração 

Direta e das empresas sob controle direto e indireto do Estado do Rio de Janeiro. 

De acordo com o art. 4º do Decreto Estadual nº 46.550/19, constitui incumbência privativa da Subsecretaria de Comunicação Social da 

Secretaria de Estado de Casa Civil realizar, nas hipóteses previstas no dispositivo, contratações relativas à comunicação social no 

âmbito da Administração Pública Estadual. Além disso, a teor do artigo 6º do mencionado Decreto: 

“Art. 6º - Todos os serviços de comunicação de interesse dos órgãos da Administração Direta ou entidades da Administração Indireta, 

previstos neste Decreto, deverão ser submetidos à prévia aprovação da Subsecretaria de Comunicação Social da Secretaria de Estado 

de Casa Civil e Governança, que verificará a sua compatibilidade com as diretrizes da política estadual de comunicação social, sendo 

vedada qualquer ação, sem a prévia e competente autorização”. 

Nessa toada, deduz-se a expertise da Subsecretaria de Comunicação Social da Secretaria de Estado de Casa Civil no que diz respeito 

às contratações de serviços de comunicação na área de comunicação digital do Estado, sendo certo que a concentração das licitações 

no órgão contribui para economia de escala e para que haja padronização da transmissão das informações no âmbito do Poder 

Executivo Estadual. Esta Subsecretaria de Comunicação Social da Secretaria de Estado de Casa Civil coloca o Estado do Rio de 

janeiro, como o primeiro ente da Federação, além do Governo Federal, a disponibilizar a administração pública uma seleção de 

produtos e serviços digitais, capaz de mudar, em todos os sentidos, a comunicação pública do Estado. 

Será um salto qualitativo na forma de se comunicar com mais agilidade. Tomando conhecimento das notícias no momento em que elas 

ainda estão acontecendo dentro das redes sociais, através de um sistema de monitoramento real timing. Esse monitoramento digital 

permitirá que as nossas ações sejam mais planejadas com mais tranquilidade e tempo. 

Começaremos a viver um momento, quando anteciparemos os problemas, revolucionaremos a nossa postura com a gestão de crises e, 

mais importante de tudo, assumiremos o papel de protagonistas na divulgação das informações, através dos nossos canais digitais, 

tornando-nos referência na informação de fato, sem lidar com as distorções das informações dos meios de comunicação tradicionais, ou 

quando isso acontecer teremos os nossos próprios meios para nos expressarmos. 

Cada Órgão da Administração Direta e Indireta poderá reestruturar ou construir os seus canais de comunicação digital, com 

monitoramento, gestão das redes sociais, com o intuito de levar ao conhecimento da população e dos formadores de opinião as ações, 

os serviços, os programas, as políticas, os direitos e deveres dos cidadãos, e, principalmente, a prestação de contas, com muito mais 

agilidade, transparência e independência. A Subsecretaria de Comunicação Social trabalhará conjuntamente com cada Órgão para 

ajudar a criar e definir critérios de identidade visual voltados à comunicação digital para que cada Secretaria e entidade da 

Administração Indireta tenha sua marca, ou seja, a sua “impressão digital”.  

Através deste Instrumento, com todas as suas possibilidades de produtos e serviços digitais, disseminaremos as informações sobre os 

assuntos de interesse público dos diferentes segmentos sociais, promovendo o GOVERNO e o ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Ora, o 

DETRAN/RJ, enquanto órgão pertencente do Sistema Nacional de Trânsito, presta serviço essencial, sendo elementar que seu canal de 

comunicação com a população seja constantemente reforçado. Isso, para garantir que a Autarquia não só tenha acesso às demandas 

dos usuários, mas que possa transmitir de maneira ampla, eficiente e clara as informações e conteúdos de interesse público, difundindo 

direitos do cidadão e dos serviços colocados à sua disposição, considerando, sobretudo, a dimensão territorial e densidade populacional 

do Estado do Rio de Janeiro. Dessa forma, revela-se nítido o interesse mútuo para celebração do presente ajuste, com objetivo de 

fornecimento de serviços de comunicação digital ao DETRAN/RJ. Equipe Técnica: Para desenvolvimento e execução da meta será 

adotada a equipe técnica de alto padrão previamente selecionada pela SUBCOM, competente para execução do escopo dos serviços 

acima descritos, em padrão de alta qualidade, tecnologia e expertise, mediante prestação de serviços das empresas contratadas pelo 

Estado, por meio desta SUBCOM/SECC, mediante ampla competição em certame licitatório, responsabilizando as empresas por todos 

os encargos trabalhistas e previdenciários, além de responsabilidade civil e penal de seus prepostos, desonerando o Estado e o 

DETRAN de qualquer responsabilidade na execução de seus serviços, o qual será quitado por meio de descentralização dos créditos de 

sua Unidade Gestora, por estimativa e por demanda dos serviços, em favor da Unidade Gestora dessa SUBCOM/SECC (conforme 

previsão legal do Decreto nº 42.436/2010).  

III - CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO 



OBJETIVOS: Construção e fortalecimento digital da imagem do Detran-RJ. Definição e fortalecimento dos temas de interesse, com o 

objetivo de ampliar base e alcance em todos os canais proprietários. 

Temos o desafio de fazer essa construção em todo o Estado do Rio de Janeiro, dando protagonismo à instituição em diferentes cidades 

e contextos relevantes à sua imagem. 

ATIVIDADES: Campanhas estratégicas para projeção da marca em todo o Estado. (Exemplos do semestre anterior: Detran tá ON, 

Identidade). Definição de calendário semestral de campanhas nas redes sociais. Fortalecimento de persona criada no semestre 

passado para ativação no SAC Social, de forma a ampliar as interações positivas nos canais proprietários. 

PRODUTOS:  

3- Planejamento Estratégico. 

3.1- Mapeamento de Presença Digital. 3.2-Diagnóstico e Matriz Estratégica. 

3.3- Diagnóstico de Conteúdo. 3.4- Planejamento de Conteúdo. 

3.6- Gestão de Redes de Influenciadores Digitais. 

12- Redes Sociais. 

12.2. Moderação em Redes Sociais. 

15- Atendimento. 

15.1- Atendimento de demandas. 15.2- Atendimento técnico. 

EQUIPE: Head Digital; Community Manager; Redator; Planner; Motion 

Designer; Videomaker; Social Sac; Diretor de Arte 

OBJETIVOS: Desenvolvimento de estratégias, produção de conteúdo, definição de ações de mídia online e desenvolvimento de formas 

inovadoras de comunicação digital, destinadas a expandir os efeitos de mensagens e conteúdos relativos ao Detran-RJ e de seus temas 

de interesse. Ativação de novos formatos, que visam elevar o patamar da comunicação digital. Planejamento de campanhas 

estratégicas, para públicos segmentados e sempre avaliando os resultados obtidos.  

ATIVIDADES: Planejamento de conteúdo explorando novos canais e formatos. Séries de vídeos, reels, animações, colagens, entre 

outros. Lançamento do TikTok e criação do LinkedIn. Lançamento e ativação contínua da personagem Drica, de modo a aproximar a 

marca da audiência. Através de formas inovadoras de comunicação Digital, levar a mensagem do Detran e seus temas de interesse a 

mais audiências em diferentes regiões do Estado do Rio de Janeiro.  

PRODUTOS : 

1- Design. 

1.1- Criação e produção de ícone.  

1.2- Adaptação ou replicação de tela. 

2- Apresentações. 

2.1- Roteirização de apresentação. 

2.2- Diagramação de apresentação. 

6- Conteúdo. 

6.4- Pauta. 

6.7- Edição de texto em língua portuguesa. 

6.8- Elaboração de texto em língua portuguesa. 

6.9- Pesquisa iconográfica. 6.11 - Publicação de conteúdo. 

7- Peças digitais. 

7.1- Infográfico. 

9 - Vídeo. 

9.1- Transmissão ao vivo para ambiente digital. 



9.2- Criação de vinheta. 

9.3- Vídeo Reportagem. 

9.4- Vídeo Depoimento. 9.5- Vídeo Animação. 9.6- Vídeo colagem. 

9.7- Vídeo Premium. 9.8- Reedição de vídeo. 9.9- Transcrição de vídeo. 

9.10- Legendagem de vídeo. 9.11- Corte de vídeo. 

12- Redes Sociais. 

12.1- Conteúdo para as Redes Sociais 

EQUIPE: Head Digital; Community Manager; Redator; Planner; Motion Designer; Videomaker; Social Sac; Diretor de Arte  

OBJETIVOS: Monitoramento e uso de dados para criação de estratégia de Comunicação Digital do Detran-RJ e seus temas de 

interesse, assim como desenvolvimento de formas inovadoras de comunicação digital.  

ATIVIDADES: Monitoramento para análise da imagem nas redes proprietárias. Análise da imagem e sentimento sobre a marca nas 

redes sociais de forma ampla. Relatórios periódicos para análise das principais métricas relevantes às metas de Comunicação Digital. 

Monitoramento ativo, com o objetivo de mapear audiências, influenciadores e oportunidades para a marca.  

PRODUTOS: 

5- Monitoramento, métricas e avaliações. 5.4- Relatório de Desempenho de Redes Sociais do Governo e Externas com análise 

qualitativa e quantitativa de dados. 5.5- Relatório de análise de ação de comunicação em propriedade digital e suas respectivas redes. 

5.6 Relatório Estratégico Gerencial de Monitoramento. EQUIPE: Head Digital Coordenador de Inteligência Analistas de BI Social Sac 

Community Manager Serviços de caráter continuado, sob demanda, de prospecção, planejamento, implementação, manutenção e 

monitoramento de soluções de comunicação digital; assim como criação, execução técnica e distribuição de ações e ou peças; criação, 

implementação e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicação digital, destinadas a expandir os efeitos de mensagens e 

conteúdos relativos ao DETRAN-RJ e de seus temas de interesse, em seus canais proprietários e em outros ambientes, plataformas ou 

ferramentas digitais, em consonância com novas tecnologias. 

Planejamento detalhado das principais ações, as relacionando com os produtos disponíveis no contrato digital. Esse plano foi criado a 

partir de briefing prévio do cliente, logo, atende as expectativas de Comunicação Digital que têm. 

IV - PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS 

Uma vez identificada a demanda deste Departamento de Trânsito, tratando- se de descentralização orçamentária para custeio de 

serviço contratado pela Subsecretaria de Comunicação Social da Secretaria de Estado da Casa Civil, contamos com a colaboração 

dessa ilustre Subsecretaria para especificação da aplicação dos recursos relativos aos serviços, material de consumo, equipamentos, 

etc. e seus códigos ocorrendo com seus respectivos valores, conforme a formatação que segue sugerida a título de exemplo:  


