DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ATO DO PRESIDENTE

PORTARIA PRES-DETRAN/RJ N° 5308
DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018

DISPOE SOBRE AS NORMAS PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS VOLANTES PELA DIVISAO DE
TERCEIROS, PERMISSIONARIOS E ENTIDADES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — DETRAN/RJ, no uso de suas atribuicbes
legais, e tendo em vista o que consta no Processo Administrativos n® E-12/057/212/2018; e

CONSIDERANDO:
- o disposto no inciso Il do artigo 22, da Lei n°. 9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cédigo de Transito Brasileiro — CTB;

- a necessidade de atualizar as normas vigentes para a prestacéo de servigos volantes, adequando-as as necessidades individuais e
coletivas de forma concreta e satisfatéria; e

- a necessidade de padronizar e aplicar as normas e procedimentos referentes a prestacéo dos servigos volantes, quando da realizagéo
das vistorias por equipes mdéveis na capital e interior do Estado do Rio de Janeiro;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as normas para prestacédo de servigcos volantes de registro e licenciamento de veiculos através das equipes
volantes, na forma do anexo Unico desta portaria.

Art. 2° - Fica determinado que os servigos constantes do anexo Unico desta portaria sejam prestados pela Divisdo de Terceiros,
Permissionérios e Entidades, subordinada & Diretoria de Registro de Veiculos — DRV.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.
Rio de Janeiro, 28 de fevereiro de 2018.

VINICIUS MEDEIROS FARAH
PRESIDENTE

ANEXO
NORMAS PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS VOLANTES DE REGISTRO E LICENCIAMENTO DE VEICULOS.

CONCEITUAGAO:

Art. 1° - Sdo servicos volantes de registro e licenciamento de veiculos todos aqueles sujeitos a vistorias realizadas por equipes moveis,
na capital e no interior do Estado do Rio de Janeiro, compreendendo:

| - Transferéncia de propriedade;

Il - Transferéncia de jurisdi¢ao;

Il - Segunda via de CRV ou CRLYV;

IV - Mudanca de nome ou razéo social;

V - Transformagao de categoria;

VI - Baixa ou inclusdo de gravame comercial;
VIl - Acerto de dados;

VIII - Retificacé@o de dados;

IX - Transformagao de caracteristicas;

X - Troca de municipio;

XI - Licenciamento anual com ou sem vistoria;
XII - Vistoria moével;

XIII - Laudo de vistoria;

XIV — Emplacamento.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, os servicos de emplacamento e mudanca de endereco poderdo ser realizados pela Divisédo de
Terceiros, Entidades e Permissionérios - DTPE, desde que cumpridas as normas regulamentares estabelecidas pelo DETRAN/RJ.

Art 2° - O servigo de “vistoria moével”, limitado a expedigdo do laudo de vistoria, devera ser realizado pela Divisdo de Terceiros,
Permissionarios e Entidades - DTPE, quando em cumprimento de decisdo ou determinagdo judicial e deliberado pela Diretoria de
Registro de Veiculos - DRV.

Art 3° - Para os servicos de emplacamento fora do local, o interessado devera realizar o pagamento da taxa DUDA cdédigo 023-0, a fim
de que a Diviséo de Terceiros, Permissionarios e Entidades efetive o servigco requerido.

CONDIGOES DE EXECUGAO:

Art. 4° - S80 usuarios dos servicos volantes:

1. As frotas de veiculos que possuam 30 veiculos ou mais;
1. As frotas oficiais, independente do efetivo;

Ill. As frotas constituidas por veiculos dotados de caracteristicas especiais que impegam ou restrinjam o seu deslocamento até os
Postos de Vistoria do DETRAN-RJ, independente do efetivo.



Paragrafo Unico. Aos usuéarios listados neste artigo, o uso do servico objeto desta portaria € facultativo.

Art. 5° - As empresas que possuam frota inferior a 30 (trinta) veiculos ou pessoas juridicas que tenham como atividade econémica
principal a comercializagdo de veiculos, independente do cadastramento das mesmas, poderdo também utilizar os servigcos volantes,
desde que apresentem os documentos previstos no artigo 8° da referida norma.

Art. 6° - Para os servicos descritos no caput dos artigos 4° e 5°, as vistorias serdo realizadas nas dependéncias dos proprietarios ou em
locais por estes indicados.

Art. 7° - A Divisao de Terceiros, Permissionarios e Entidades podera realizar servicos a pessoas fisicas residentes nos municipios do
interior em carater emergencial ou complementar, auxiliando quando possivel os servigcos prestados pela Coordenadoria de Servigos
Descentralizados — CSD.

Art. 8° - Excetuando o caso previsto no artigo 2°, o cadastramento da empresa e do(s) seu(s) representante(s) é requisito indispensavel
a condigdo de usuario dos servicos volantes e sera realizado mediante a apresentacéo dos seguintes documentos:

| - Da empresa:

a) “Comprovante de Inscrigao e de Situagédo Cadastral” no CNPJ, disponibilizado na pagina da

Receita Federal do Brasil na Internet, no enderecgo eletronico http://www.receita.fazenda.gov.br (Instrucdo Normativa RFB no 568, de
08.09.2005), emitida ha no maximo 90 (noventa) dias.

b) Coépias dos atos constitutivos, das respectivas alteragbes e, quando for o caso, da ata da Ultima assembleia da empresa,
autenticadas em tabelionato ou eletronicamente.

¢) Copia do documento de identidade do (s) s6cio(s) administrador(es) ou diretor(es).

Il - Do representante da frota das empresas:

a) Copia autenticada em tabelionato ou copia autenticada por servidor do quadro permanente, mediante apresentagdo do documento
original, do instrumento publico de procuragdo que autoriza o

outorgado a requerer 0s servigos volantes;

b) Cépia da identidade do procurador,

c) Copia da identidade funcional, acompanhada de modelo do carimbo e da(s) assinatura(s) ou rubrica(s), quando se tratar de
Despachante Publico Estadual ou Despachante Documentalista; e,

d) Instrumento particular de procuragdo com reconhecimento da firma do outorgante e cépia da identidade expedida pela OAB, quando
se tratar de advogado.

IIl — Dos ¢rgéos e entidades da Administragao Publica:

a) “Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral” no CNPJ, disponibilizado na pagina da Receita Federal do Brasil na Internet, no
enderego eletrdnico http://www.receita.fazenda.gov.br (Instrucdo Normativa RFB no 568, de 08.09.2005), emitida ha no maximo 90
(noventa) dias, que somente sera exigido no momento do cadastramento inicial do érgéo ou entidade.

IV. Do representante da frota de 6rgéos e entidades da Administragdo Publica:

a) Oficio de apresentagdo, acompanhado de copia do ato de nomeacéo do signatario,

b) Cépia da identidade do representante,

§1° Além do proprietario, somente os representantes cadastrados poderdo requerer servigos e retirar documentos.

8§2° Na forma da Lei Estadual 1.132, de 20 de fevereiro de 1987, a Divisdo de Terceiros, Entidades e Permissionarios - DTPE s6
recebera requerimentos de servigos apresentados por despachantes publicos que atendam os requisitos previstos em lei.

Art. 9° - A periddica atualizagéo dos cadastros, compreendendo a substituigdo de documentos temporarios ou sujeitos a modificagdes,
tais como os cartées CNPJ, as atas de assembleias, as alteragcdes contratuais, os oficios de apresentagdo e as procuracdes, constitui
obrigacdo das empresas e condicionara a prestagdo dos servigos.

Art. 10 - O agendamento dos servigos e a realizagdo das vistorias pelas equipes volantes serdo condicionados aos seguintes limites
minimos:

| - 10 (dez) veiculos, para frotas de empresas;
Il - 10 (dez) veiculos, para frotas oficiais.

Paragrafo Gnico. Para os servigos solicitados abaixo dos limites estabelecidos no caput deste artigo, o interessado solicitara & Divisao
de Terceiros, Permissionarios e Entidades o agendamento para o posto de vistoria de sua conveniéncia.

Art. 11 - O agendamento para realizagdo dos servicos pela Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades — DTPE devera ser na
forma presencial ou através do email: dvemp@detran.rj.gov.br.

Art. 12 - Todos os veiculos vistoriados, independente da aprovagdo dos mesmos na vistoria, deverdo possuir registro fotogréafico.

Paragrafo Gnico. Este registro devera ser da parte traseira do veiculo, a uma distancia de 2 (dois) metros, e devera constar na foto o
formuléario descrito no apéndice IV (devidamente preenchido) afixado acima da placa do auto vistoriado.

Art. 13 - A consulta a esses registros fotograficos estara disponivel para a Diretoria de Registro de Veiculos e para a Corregedoria Geral
sempre no prazo de até 48 horas apds a referida vistoria.

Paréagrafo Unico. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo devera disponibilizar, futuramente, ferramenta via web para
transferéncia e armazenamento desses registros em tempo real.

PRESCRIGOES DIVERSAS:


mailto:dvemp@detran.rj.gov.br

Art. 14 - Os servigos prestados pela Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE obedeceréo as seguintes rotinas:

| - Requisicao dos servigos, utilizando os formularios constantes dos Apéndices | (licenciamento anual) e Il (outros servigos) ao presente
Anexo Unico.

Il - Agendamento das vistorias dos veiculos livres de exigéncias.
Il - Vistoria veicular.

VI - Andlise da documentagéo.

V - Abertura do protocolo.

VI - Movimentacao dos laudos de vistoria.

VIl - Atualizagao dos cadastros, quando necessario.

VIl - Emisséo dos documentos.

IX - Entrega dos CRV/CRLYV, mediante recibo.

X - Arquivamento do processo.

Art. 15 - A documentagdo exigida para o licenciamento anual restringir-se-a a cépia simples do CRLV, de acordo com as normas
estabelecidas na Portaria PRES-DETRAN-RJ N° 3.962 de 25 de junho de 2008.

Art. 16 - O processo, depois de concluido, ficara reduzido a um laudo de vistoria acompanhado do laudo de aferigdo de gases, e o
recibo de entrega do CRLV, além dos documentos indicados na Portaria PRES-DETRAN-RJ N° 3.962 de 25 de junho de 2008.

Paragrafo Unico. Para os demais servigos, os requerimentos deverdo conter todos os documentos previstos na legislagdo em vigor,
incluindo aqueles referentes a empresa e ao representante.

Art. 17 — Para servigos de veiculo que utilize como combustivel o Gas Natural Veicular (GNV), sera requerida a copia simples do
Certificado de Seguranga Veicular (CSV) na validade.

Art. 18 - No licenciamento anual de veiculos com restrigao judicial, o protocolo s6 podera ser aberto apés analise e informagédo do Setor
de Andlise e Exame Judicial da Diretoria de Registro de Veiculo - DRV.

Art. 19 - Os veiculos que ndo comparecerem a vistoria no local e na hora agendados seréo obrigados a realizar um novo agendamento.

Paragrafo Unico. As aprovacges, reprovacles e as faltas serdo assinaladas no Relatério Diario de Agendamento, assinado pelo
responsavel pela equipe volante.

Art. 20 - A baixa do protocolo a pedido do requerente implicard o preenchimento do formulario préprio (Apéndice Il do presente Anexo
Unico).

UTILIZAGAO E CONTROLE DOS LAUDOS DE VISTORIA:

Art. 21 - Os laudos de vistoria utilizados pelas equipes volantes serdo fornecidos a Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades -
DTPE pelo Setor de Controle de Documentos da Corregedoria Geral do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro -

DETRAN/RJ, mediante solicitacdo direta e em lotes de até 1.000 (mil) unidades, conforme a necessidade.

Art. 22 - Para cada lote, a Divisédo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE enviara ao Setor de Controle de Documentos da
Corregedoria Geral uma prestacéo de contas contendo todas as informagdes indicadas no laudo de vistoria.

Art. 23 - Para cada veiculo vistoriado sera emitido um laudo devidamente assinado contendo decalque do chassi e decalque do motor
guando da realiza¢é@o dos servigos relacionados no artigo 1°.

Paragrafo Unico. A segunda via do laudo de vistoria e aferigdo de gases sera entregue ao usuario, mediante recibo, nos casos de
aprovacao ou exigéncia, sendo a primeira via enviada a sede através de malote pela equipe volante.

Art. 24 - Os laudos inutilizados e os correspondentes a veiculos reprovados seréo restituidos a sede e encaminhados ao Setor de
Controle de Documentos da Corregedoria Geral, para contabilidade e invalidagao.

Art. 25 - Os malotes da Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE serdo transportados pela prépria equipe de vistoria
volante, devendo ser recolhidos e entregues nas dependéncias da Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE.

EMISSAO DE DOCUMENTOS:

Art. 26 - A emissdo de documentos decorrente dos servigos prestados pela Divisdo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE
sera realizada na sede, observando-se todas as normas de seguranca e os procedimentos administrativos em vigor para o desempenho
dessa atividade.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL:

Art. 27 - A Diviséo de Terceiros, Permissionarios e Entidades - DTPE constitui-se de:

| - Um posto fixo, situado na sede do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro — DETRAN/RJ;

Il = Um posto volante instalado nas dependéncias de um posto de vistoria, previamente estipulado pela Diretoria de Registro de
Veiculos (DRV);

1l - até 06 (seis) equipes de vistorias volantes;
Art. 28 - O Posto Fixo compreende:

| - 1 (um) Diretor de Diviséo;

Il = 1 (um) Chefe de Servigo;

Il - 1 (um) Motorista;

IV — até 03 (trés) supervisores;

VI — até 09 certificadores;

VIl - 02 dois atendentes;

Art. 29 - O Posto Volante compreende:

|- 1 (um) Vistoriador Volante (responséavel pelo posto);



Il = 1 (um) Licenciador;
1l - 2 (um) Vistoriadores;

Art. 30 - Cada equipe de vistoria volante compreende:

I - 1 (um) Vistoriador Volante (responsavel pela equipe);
Il = 1 (um) Licenciador;

Il - 3 (um) Vistoriadores ;

IV - 1 (um) Motorista habilitado na categoria “D”;
PRINCIPAIS ATRIBUICOES FUNCIONAIS:

Art. 31 - Cabera ao Diretor da Diviséo, entre outras atribuigdes:

| - Estabelecer subordinacédo direta com a Diretoria de Registro de Veiculos - DRV e, quando autorizado, com as demais Unidades
Administrativas do DETRAN/RJ direta ou indiretamente envolvidas na presta¢@o dos servi¢cos volantes;

Il - Planejar, coordenar, controlar e fiscalizar todas as atividades ligadas aos servi¢os volantes, na capital e no interior;

1l - Gerenciar os recursos humanos alocados na diviséo, atribuindo-lhes funcdes e responsabilidades;

IV - Assinar os documentos externos da se¢éo, excetuando aqueles regidos por legislacéo especifica;

V - Autorizar o agendamento e a execugao dos servigos previstos nessas normas;

VI - Controlar e autorizar, no &mbito da divisdo, os acessos dos seus operadores ao Sistema TVE-RENAVAM e a outros aplicativos; e

VIl - Implantar e gerenciar os bancos de dados destinados ao controle de documentos e atividades, bem como a produgdo de dados
estatisticos.

Art. 32 - Cabera ao Chefe de Servigo, entre outras atribui¢des:
| - Substituir o diretor da divisdo, no seu impedimento;
Il - Controlar a frequéncia dos funcionarios e prestadores de servigos;

1l - Controlar o patriménio distribuido a divisdo, bem como a requisicéo e a distribuicdo dos equipamentos e do material de expediente
necessarios ao seu funcionamento;

IV - Coordenar, controlar e supervisionar o agendamento e a execugéo dos servigos autorizados, mantendo a ligagdo necesséaria com o
posto volante;

V - Relacionar com os 6rgéos e empresas usudarios dos servicos volantes, difundindo as presentes normas e zelando pelo seu fiel
cumprimento;

VI - Solicitar, receber, conferir e distribuir todos os laudos de vistoria a serem utilizados pela se¢do, observando a sistematica de
controle prevista nessas normas;

VIl — Providenciar junto com a Area de Anéalise e Exame Judicial da Diretoria de Registro de Veiculos - DRV, os requerimentos que
envolvam restrigdes judiciais, observando os prazos previstos para a confirmagéo dos agendamentos; e,

VIII - Manter em dia e em ordem os arquivos de agendamentos e consultas a Area de Andalise e Exame Judicial, bem como o cadastro
das empresas e de seus representantes legais.

Art. 33 - Cabera ao responsavel do posto volante, entre outras atribuigdes:

| - Atribuir, coordenar, controlar e supervisionar as tarefas inerentes as equipes volantes, observadas as presentes normas e as
diretrizes do diretor da divisdo;

Il - Receber, distribuir e controlar todos os laudos de vistoria entregues ao posto, fiscalizando a sua utilizagéo de acordo com as normas
e alegislagao vigentes;

Ill - Zelar pela manutengdo do fluxo de documentos entre o posto e a sede, observando, particularmente, as normas referentes a
tramitacdo de documentos e material de seguranca;

IV - Manter em dia e em ordem o arquivo de documentos do posto, bem como a estatistica dos servicos realizados;

V - Controlar a frequéncia dos funcionarios e prestadores de servigos lotados no posto, transmitindo ao Chefe de Servigo (com a devida
oportunidade) as informagdes que se fizerem necessarias;

VI - Controlar o patrimdnio distribuido ao posto, incluindo os veiculos de propriedade do DETRAN/RJ, bem como a requisi¢cdo e a
distribui¢cdo dos equipamentos e do material de expediente necessarios ao seu funcionamento; e

VIl - Fiscalizar as atividades das empresas prestadoras de servigos, no que disser respeito aos servigos volantes, informando a chefia
sobre eventuais falhas e/ou incorrecdes no apoio previsto.

Art. 34 - Cabera ao responsavel pela equipe, entre outras atribuigdes:
| - Executar as tarefas de vistoria e emplacamento conforme previstas nos relatérios diarios de agendamento;
Il - Zelar, no ambito de sua equipe, pelo fiel cumprimento das normas técnicas e administrativas vigentes;

Ill - Zelar pela manutengdo preventiva do veiculo distribuido a sua equipe, comunicando ao chefe de servico qualquer anomalia
observada;

IV - Assinar os relatérios e outros documentos de rotina, excetuando os laudos de vistoria; e

V - Quando afastado da equipe, manter contato permanente com seu chefe imediato, informando oportunamente qualquer alteragéo
verificada nas rotinas ou servigos previstos.



APENDICES:

Art. 35 - Consideram-se Apéndices a este Anexo:

| — Requisicéo de Atendimento Ordinario para Licenciamento Anual;
Il — Requisi¢do de Atendimento Ordinario para outros servigos;

IIl — Solicitag&o de Baixa de Protocolo.

IV — Formulario para foto — vistoria

Paragrafo Unico. Os apéndices a este Anexo estardo disponiveis para retirada e utilizacdo na sede da Divisdo de Terceiros,
Permissionarios e Entidades, no site do DETRAN-RJ ou poderdo ser encaminhados por correspondéncia eletronica, mediante
solicitagé@o dos interessados.


http://www.detran.rj.gov.br/_include/portarias/detran_07/anexo_3830_I.doc
http://www.detran.rj.gov.br/_include/portarias/detran_07/anexo_3830_II.doc
http://www.detran.rj.gov.br/_include/portarias/detran_07/anexo_3830_III.doc

